T.C.
GEBZE KAYMAKAMLIGI
FEVZi CAKMAK iILKOKULU HiZMET STANDARTLARI

SIRA = A A . HIZMETIN jI.'AMA_MLANMA
NO VERILECEK HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
1 . . ; - 1- T.C Kimlik Numarasi Olan Nifus Clizdani 1 i Giinii
Ogrenci Kayit Islemlerinin Yapilmas 2- Ogrenci E okul Kayit Formu doldurulacak ( Okuldan Matbu Form verilecek)
1- TC Kimlik numarasi olan nifus clizdani
2 Ogrenci Nakil iglemlerinin Yapilmasi 2- Veli Dilekgesi (Anne baba ayri ise velayeti -Vukuatli Nifus kaydt) 4 Saat
3- Sehit ve muharip gazi gocuklari ile 6zel egitime ihtiyaci olan ¢ocuklar igin durumlarini gésteren belge
3 Denklik ile Kayit iglemlerinin Yapilmasi 1-TC Kimlik numarasi olan niifus ciizdani 1 Is Giinii
2- Denklik Belgesi
Ogrenci Belgesi Verilmesi 1. Velinin Gzl beyani 30 Dakika
2. Ogrenci Okul Numarasi, Adi Soyadi
1- Dilekge
5 | Ggrenim Belgesi ve Diploma Kayit Ornegi Verilmesi 2- TC Kimlik numarasi olan niifus ciizdani 2 Saat
3- Savas, sel, deprem, yangin gibi nedenlerle okul kayitlari yok olmus ise, 6grenim durumlarini kanitlayan belge
6 égrenci izinleri 1- Velinin beyani (sézll / yazili ) 15 Dakika
2-Saglik nedeni ile ilgili izinlerde saglk raporu
7 Ogretmen Gorev Yeri Belgesi ve Hizmet Cetveli 1- TC Kimlik Numarasi, Kurum Sicil Numarasi, Emekli Sicil Numarasi 2 Saat
) 1- Kararname
Ogretmen Goreve Baglama (Naklen) 2- Maas nakil bildirimi 30 Dakika
8 3- e devletten (Kapsis) ya da ¢iktin olarak Aile Yardim Bildirimi)
. . .. ; 1- S6zIi Basvuru ve kararname .
9 Ogretmenlerin Géreve Baglamalari (Ilk Atama) 2- Kimlik Fotokopisi, resim, Ozliik dosyasi 30 Dakika
3- e devletten (Kapsis) ya da ¢iktin olarak Aile Yardim Bildirimi)
1- Veli dilekgesi
10 Sinif Yiikseltilmesi 2- jlkokullara devam eden 6g_r?ncilerd§n beden ve zihips:e geli§mi_§ g-lup b||g| ve b_ef:eri _ps-a_klfnmdan S|r_1_|f dU;eyinin Ugt[]nde 7 i§ Giinii
olanlar, sinif/sube rehber 6gretmeni ve okul rehber 6gretmeninin énerisi ile velinin gérist alinarak 6gretim yilinin ilk ayi
icinde sinif yiikseltme sinavina alinirlar. Basarili olanlar bir tst sinifa yikseltilirler.
11 Ogretmenlerin Yer Degistirme Talepleri 1- Elektronik bagvuru ve sézlii bagvuru 1 Saat
12 Mebbis Personel Bilgileri iglemler 1- Konu ile ilgili bagvuru (sézli/yazil) Ayni Giin
13 Yabanci Uyruklu Ogrencilerin Kayit Kabul islemleri 1- l?enkhk belgesi Ayni Giin
2- Ogrencinin ve velisinin Gegici Kimlik Belgesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin

bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri : Okul Mudiirligti Ikinci Miracaat : lige Milli Egitim Mudarligi

Isim : Ali ALPAGUT Isim : Senol PEKGOZ

Unvan : Okul MUdUra Unvan : lige Milli Egitim Miduri

Adres : indnii Mahallesi Sehitler Caddesi NO: 22 Gebze/ Kocaeli Adres : Glizeller Mah. Kavak Cad. No:7 Gebze / Kocaeli
Telefon 1 0 (262) 641 32 32 Telefon : 262 280 43 00

Faks 1 0 (262) 646 79 29 Faks 1 262 280 43 48

E-Posta : 701978 @meb.k12.tr E-Posta : http://gebze.meb.gov.tr



http://gebze.meb.gov.tr/
mailto:701978@meb.k12.tr

